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NOI QUY LAO PONG

Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. P6i twong thue hién
Tét ca gén bé, cong nhén‘ vién khér}g phan biét hinh thﬁ’C‘ HDLD thudc
Cong ty Co6 phan Nam Viét déu phai chap hanh ding nhiing di€u khoan duogc
quy dinh trong ban ndi quy nay.
Piéu 2. Cac trwong hop nghi duéi day coi la ¢é Iy do chinh dang :
2.1 Do thién tai, hoa hoan c6 xdc nhan cia UBND xa, phuong noi dang sinh
song.

2.2 Do ban than bji dau 6m, tai nan c6 gidy nghi m, tai nan cta co sé y té c6
tham quyén theo quy dinh cua phép luat hodc c6 xac nhan cua co s¢ y té duoc
thanh 1ap kham va di€u tri hoac y t€ Cong ty xac nhan.

2.3 Do than nhan bi 6 6m, tai nan (trong truong hop cip ctru va ¢ xac nhan cua co
SOy té duoc thanh 1ap hop phap tlep nhan kham va diéu tri) hodc chét. Than
nhan bi dm, tai nan hodc chét bao gdm: BS, me de; bo me vo hodc chong; vo
hoac chong, con; anh, chi, em rudt; ngudi phai truc tlep nudi dudng.

Picu 3. Mirc @9 thiét hai vat chat dwoc coi 1a nghiém trong

3.1 Lam thiét hai cho Cong ty c6 gia tri tir 5.000.000 VNP (Nam triéu dong Viét
Nam) tré 1€n hodc lam cho hoat dong cua mdt to6 san xuat trong cong doan
phai dinh tr¢ san xuat mot ngay tro 1én.

Chuwong |1
THOI GIAN LAM VIEC VA NGHI NGOI

Piéu 4. Ngay 1am viéc va do dai ngay lao dong

4.1 CBCNV thudc khdi quan 1y, nghiép vu va phuc vu : Tuan lam viéc 6 ngay.
Ngay lam viéc 8 gio va theo gio hanh chinh (Trur truong hop lai xe con theo
yéu cau cong tac; nhan vién bao v¢ 1am viéc theo ca ...)
-Sang: tr 7 giv 00 den 11 giv 00
- Chiéu: tur 13 gio 00 dén 17 gio 00

4.2 Cong nhan tryc tiép san Xuat va phuc vu khac: ngay lam vi¢e 8 gio, tuan lam
viée 48 gio. Gio bat dau lam viéc va ket thuc trong ngay dugce bo tri theo ca
phu hop véi day chuyén cong nghé va dac thu cua doi tuong lao dong theo
thong bao ctia Truong bd phan.
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Piéu 5. Thoi gian 1am thém gio

5.1 Trong trudng hop can thiét Cong ty c6 thé huy dong CBCNV lam thém gio
ngoai gid tiéu chuan dé hoan thanh ké hoach hoic tién do giao hang, véi muc
lam thém cu thé nhu sau:

- Ngay ti da khong qua 04 gid
- Tuén 1& khong qua 16 gid
- Nam khong qua 200 gio

5.2 Can bd cong nhan vién duoc phép tir chdi lam thém gid ngoai quy dinh trén,
trir trudng hop Cong ty huy dong 1am thém gio dé di chuyén phuong tién, tai
san ra khoi ving nguy hiém, phong tranh thién tai, hoa hoan va cac trudng
hop déc biét khac.

5.3 Nguoi lao dong c6 thé thoa thuén véi nguoi str dung lao dong thong qua t6
chirc Cong doan co s¢ veé thoi gian lam thém gio theo thoi gian quy dinh tai
diéu 5.1.

Piéu 6. Ngay nghi trong tuin

6.1 Can bo quan ly, nhan vién nghiép vu va phuc vu ngdy nghi hang Tuan vao
ngay Chu nhat. Nhan vién bao v¢, thu kho, 1ai xe con va nhimg truong hop
khac do yéu cau SXKD phai lam viéc duge bo tri nghi vao ngay khac trong
tuan.

6.2 Cong nhan truc tiép san xuat, phuc vu san xuat dugc nghi theo ché do luan
phlen c6 thé nghi lién tuc hoac xen k& tay theo tinh chat ctia mdi vi tri san
xuat. Cong ty giao cho t6 san xuat truc tiép bd tri ngay nghi trong tuan cho
cong nhan thudc to quan 1y.

Piéu 7. Ngay nghi theo ché dd

7.1 Ngay Lé&, Iét CBCNYV duogc nghi theo qui dinh ctia Bg luat Lao dong. Nhiing
ngé}nh nghé co ,tinh dac thu nhu nhan vién bao v¢, van hanh cac phuong tién,
thict bi dugc bo tri nghi vao ngay khac.

7.2 Ngay nghi phép thuong nién

a/ Nguoi lao dong c6 12 thang lam viéc tai Cong ty duoc nghi phép hang nam
va huéng nguyén luong cap bac theo cac quy dinh sau:

- 12 ngay theo ngay lam viéc doi v6i nguoi lam viée & diéu kién lao dong
binh thuong

- 14 ngay d6i v6i ngudi lam cong viéc nang nhoc, doc hai, nguy hiém

- Ndm nam tham nién dugc cong thém mdt ngay phép

- S6 ngay di duong duoc xac dinh theo quy dinh tai khoan 3 diéu 9 cua Nghi
dinh 195/CP

b/ CBCNV phai lam don xin nghi phép trinh CB quan ly truc tiép biét vé thoi
gian, dia diém nghi phép dé bd tri nguoi thay thé va thuan tién cho viée lién
h¢ sau nay; chuyén don nghi phép di dugc Truéng bd phan dong ¥ chép
thuan dén phong TCNS-HC Cong ty xem Xet trinh Tong Giam doc hoac
ngudi duoc iy quyén giai quyét. Chi khi truc tlep nhan va chuyén gidy thong
béo thoi gian nghi phép ctia phong TCNS-HC dén CB quan 1y don vi biét dé
theo doi thoi gian nghi phép thi CBCNV d6 méi dugce nghi.
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Néu Ban lanh dao Cong ty chua dong y giai quyét di tu ¥ nghi thi dugc coi la
nghi khong dugc phép. Truong hop dac biét (than nhan bi tai nan, bm nang,
chét hodc nha cira bi hoa hoan, thién tai ...) phai di gap khong kip thuc hién
cac thu tuc thi phai bao cdo cho CB phu trach biét va khi tré lai lam viée phai
trinh gidy to chimg minh vu viéc trén.

Truong hop mudn gop 02 nam di phép mot 15n thi phai 1ap ké hoach trudc
it nhat 01 thang va xin phép Tong Giam doc chap thuan.

7.3 Ngay nghi viéc riéng c6 luong

Nguoi lao dong duge nghi vé viée riéng ma van duoc hudng nguyén luong
ché do trong cac truong hop sau:

- Két hon: nghi ba ngay

- Con két hon: nghi mot ngay

- BS, me (ca bén ché)ng va bén vo) chét, vo hodc chéng chét, con chét: nghi
ba ngay

7.4 Nghi vi€c riéng khong hudng lwong: Ngoai cac quy dinh trén, CBCNV dugc
phép nghi khong hudng luong dé giai quyét viéc riéng nhung tong thoi gian
nghi khéng duoc qua 03 thang trong 1 nam (trir truong hop nghi dé diéu tri
bénh). Thoi gian nghi viéc riéng khong duoc tinh thoi gian thAm nién dé xét
thudng

Chuong I11
BAO VE TRAT TU AN TOAN CONG TY
Piéu 8. Ra vio va di lai trong Cong ty

8.1 Khi dén Céng ty 1am viéc phai mang déng phuc di duoc cip phat, di dung
gid gidc quy dinh phi hop véi cong viée cu thé ciia mdi CBCNV, sém nhat
trude gio lam viée khong qua 30 phut va khong duoc dén tré gid qui dinh cua
Cong ty, trir trudng hop do yéu cau cong tac c¢d thé dén som hon va phai
thong bao cho bd phan bao vé thuong truc biét.

Khi qua cong kiém soat phai trinh thé ra vao va tuan thu quy dinh kiém
soat gid giac lam vi¢c, nhan suat an gitra ca qua may queét tur .

8.2 Hét gio 1am viéc cua mdi ca, gid hanh chinh theo khoan 1 Diéu 4 CBCNV
moi dugce ra khoéi cong Cong ty. Trur truong hop cac don vi san xuat da duoc
lénh ngung san xuét ciia nguoi cd tham quyén, can bd cung ung vat tu,
CBCNV duoc cur di giao dich bén ngoai, dua nguoi lao dong di cap ciru,.
Céc truong hop khac phai co gidy cho phép clia ngudi phu trach truc tiép.

Sau khi ngimg san Xuat, nguoi lao dong budc phai roi khoi vi tri 1am viéc
va phai ra khoi cong Cong ty (trx nhitng nguoi dugc phép ¢ nha tap thé trong
pham vi Cong ty) dong thoi chiu sy kiém tra, giam sat hanh ly, tu trang ca
nhan cua luc lugng bao vé.

Rleng bd phan kh01 Vén phong, vao cac ngay toan kh01 khong lam viéc
trir c4c CB cao cép can xir 1y gip cong viec, CBCNV muén vao phong lam
viéc phai dugc phép cua Thu truéng don vi, khi vao phai trinh bao bao vé
thuong truc ban dang ky do phong TCNS-HC xét duyét trong d6 ghi 16 ho
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tén, don vi, myc dich va thoi gian luu lai trong phong méi duge vao dong
thoi phai chiu hoan toan trach nhiém vé cac su ¢6 vé tai san, phan mém quan
ly va bi mat cdng nghé xay ra.

8.3 Ngoai céc ddi twong duoc phép sir dung xe luu thong dé lam nhiém vy, tat ca
CBCNV khi den Cong ty lam viéc deu budc phai gui Xe vao noi quy dinh.
Trong pham vi Cong ty khéng dugc phép chay xe véi toc d6 qua 10 km/gio

Picéu 9. Bio vé trat tw, an toan Cong ty

9.1 Nghiém cAm CBCNV mang vii khi, hung khi, chit nd, chit ma tiy hodc chat
gay nghién, chit do ban va cac hang hoa Nha nude cdm luu hanh vao Cong ty
dudi bat ctr hinh thirc nao; khong dugc st dung hodc luu giir nhitng chéat co
thé gay chay, nd noi lam viéc, trir truong hop do yéu cau coéng viéc va phai
thuc hién céac bién phap phong ngtra hiru hi¢u.

9.2 Cam huat thuoc 1a tai noi 1am viéc, hanh lang nha may, noi cong cong, noi dé
xay ra chay nd trong pham vi Cong ty va st dung thudc 1a dé tiép khach

9.3 Nhirng trrong hop dudi day khong dugce vao Cong ty:
- Trong tinh trang say rugu, bia hodc trang thai co thé khong binh thuong
- Hét gio lam viéc, khong ¢6 nhiém vu
- Khong c6 cac giay to hop 1é va muc dich rd rang
- Khong mang ddng phuc d3 dugc cip phat, dén lam viéce tré gio quy dinh 15
phat
- Tu céch, trang phuc thiéu lich su (Van quan xa 16n, minh tran, dau toc
nhudm mau khong phit hop thuan phong, m¥ tuc; thai d6 nghénh ngang, phét
ngdn thiéu vin hoa ...)
- CBCNV di lam viéc dem theo tré em hodc ngudi ngoai Cong ty

Piéu 10. CBCNV khong dugce t6 chirc va tham gia cac hoat dong mang tinh chét
co bac (d4nh bai an tién, choi s6 d¢, choi hui ...), t& nan xa hoi (str dung, mua
ban cac chat kich thich ...) hodc ¢ cac hanh vi 1am mat trat ty an ninh (nhau
nhet, giy g0, la hét, danh 10n) trong khu vue Cong ty va cac khu nha tap thé
cua Cong ty.

Chwong IV

AN TOAN LAO DONG VA VE SINH LAO PONG

Piéu 11. CBCNV Cong ty phai thyc hién cac quy dinh vé an toan lao dong, v¢
sinh lao dong quy dinh dudi day :

11.1 Chép hz‘m}} cac quy dinh, nd1 quy vé an toan lao dong, v¢ sinh lao dong co
lién quan dén cong viéc, nhiém vu dugc giao.

11.2 Phai sﬁ: dung va bao quan cac phuong ti¢n bao vé ca nhan da dugc trang bi,
cac thiét bi an toan, v¢€ sinh lao dong tai noi lam vigc.

11.3 Phai bao cao kip thoi v6i nguoi co6 trach nhiém khi phat hién nguy co gay
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, gdy doc hai hodc sy ¢b nguy hiém; tham

gl?l cap ctru, khic phuc hdu qua tai nan lao dong khi c6 1énh cua nguoi truc
tiép phu trach hoac cua lanh dao Cong ty.
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Piéu 12. Puoc phép tir chdi 1am viéc hodc rdi bo noi 1am viée khi thay rd nguy
co xdy ra tai nan lao dong, de doa nghiém trong tinh mang, strc khoe cua
minh va phai bao ngay v6i ngudi phu trach truc tiép; tir chdi tro lai 1am viée
noi noi trén néu nguy co d6 chua duoc khic phuc.

Piéu 13. Nguoi lao dong phai hoc va dat diém thi sat hach kién thtrc an toan lao
dong, v¢ sinh lao dong theo dinh ky hang nam do Cong ty t6 chirc va dugc
tiép tuc lam viéc khi dat diém chuan theo quy dinh. Nhung truong hop khong
dat diém chuan phai hoc va thi lai cho dén khi dat yéu cau.

Chwong V
BAO VE TAI SAN, Bi MAT SAN XUAT KINH DOANH

Piéu 14. CBCNV ¢ trach nhiém bao vé tai san cua Cong ty, kip thoi ngan chan
nhimg hanh vi gian déi, tham 6, 1ay cap, sur dung lang phi phuong tién, vat tu,
nguyén nhién liéu ... trong san xuat hodc thiéu tinh than trach nhiém trong
viéc quan ly, bao quan phuong tién, thiét bi, vat tu dugc giao dan dén thiét
hai cho Cong ty. CBCNV ¢6 quyén va trach nhiém kién nghi hodc béo cdo
v6i Ban 1anh dao Cong ty vé nhitng hanh vi néi trén.

Piéu 15. Khong dugc ty y lam sai quy trinh ky thuat dan dén hu hong dung cu,
thiét bi, san pham hodc ti€éu hao vat tu qué dinh mirc quy dinh.

Piéu 16. CBCNV c0 trach nhiém bao quan dung cu, thiét bi, phuong tién, cac tai
san khac do Cong ty giao

Piéu 17. Do yéu cau SXKD, sira chira hoac mot 1y do khac can mang vt tu, thiét
bi, cong cu lao dong, tai san... ra bén ngoai cong Cong ty phai c6 I¢nh cua
Giam ddc hoic nguoi dugc Glam dbc Gy quyén. Nguoi thira hanh phai lap
cac thu tuc theo quy dinh, tu khai bdo véi bao vé thuong truc va chi khi nao
bao vé kiém tra xong méi duoc dua ra khoi cong. Céc loai xe ra vao Cong ty
phai thong bao cho bao vé thuong truc hudéng dan va kiém tra.

Piéu 18. Biao mit thong tin

18.1 CBCNYV cua Cong ty co tlep can va biét dugc céac - thong tin noi by cua Cong
ty phai gitr kin thong tin d6 néu chua duoc phd bién. Néu tiét 16 1am phuong
hai dén hoat dong san xuét kinh doanh cua Cong ty, dé truc 1gi hodc dé cho
nguoi khéc truc loi tir cac thong tin do thi dugc xem 1a vi pham quy dinh vé
bao mat thong tin cua ndi by Cong ty.

18.2 CBCNV khong duoc tu ¥ cung cap cac tai lidu vé kinh té, ky thuat, cong
nghé, phuong thuc SXKD, cac quy ché ndi bd va cac tai liéu khac lién quan
dén hoat dong cua Cong ty ra bén ngoai néu chua duge Giam déc Cong ty
chép thuén.

18.3 Cén b0 l1anh dao cua cac phan xudng, nha may c6 cac quy trinh cong nghé
dac biét phai td chirc viéc bao mat, khong duogc dé nguoi khong cé trach
nhi¢m lot vao khu vuc nhay cam. CBCNV cua cac nha mdy nay phai tuan thu
tuyét d6i cac quy dinh bao mat vé thong tin va quy trinh k¥ thuat.
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Chuong VI
THU'C HIEN KY LUAT LAO PONG
Piéu 19.

19.1 CBCNV phai tuyét ddi tuan thu sy phan cong, diéu dong cua Ban lanh dao
va Thu trudng phu trach truc tiép cua don vi

19.2 Dén lam viéc phai dung gio quy dinh tuong ng voi nhiém vu duge phan
cong theo quy dinh tai Diéu 4, néu la cong nhan van hanh thiét bi phai c6 mat
trudc gid it nhat 15 phat dé tiép nhan ban giao va kiém tra thiét bi, may moc.

19.3 Trong thoi gian lam viéc phai tuan thi sy diéu hanh cia ngudi phy trach
tryc tiép va Tong Giam déc Cong ty khi can thiét voi tinh than trach nhiém
cao nhat. Truong hop Tong Giam ddc Cong ty diéu hanh truc tiép, ngudi
dugc giao nhi€ém vu co6 trach nhi¢ém thong béao lai cho nguoi truc tiép phu
trach va ngudi phu trach tao moi diéu kién dé nhan vién cap dudi hoan thanh
nhiém vuy.

19.4 Nghiém cam cac hanh vi gian dbi, tham 6, lay cap, st dung lang phi phuong
tién, vat tu, nguyén nhién liéu ... trong san xuat hodc thiéu tinh than trach
nhiém trong viéc quan ly, bao quan phuong tién, thiét bi, vat tu duoc giao dan
dén thiét hai cho Cong ty

19.5 Trong qua trinh 1am viéc khong dugc lam viéc riéng hodc tu ¥ dén vi tri lam
viéc cua don vi khac, trir truong hop do yéu cau cong viée

Diéu 20.

20.1 Nghi phép thudng nién, nghi viéc riéng theo ché do, nghi tu tac khong
huong luong...phai c6 don xin phép theo thu tuc quy dinh ctia Cong ty va chi
dugc nghi khi dugc Téng Giam ddc Cong ty hodc nguoi duoc Tong Giam
dbc Cong ty Gy quyén chap thuén. Truong hop dac biét quy dinh tai Diéu 2
phai thong bao cho Cong ty cham nhat 3 ngay, ké tir ngay nghi.

20.2 Nghi dé hoat dong doan thé Pang, Cong doan, Hoi Phu nit, Poan
TNCSHCM phai c6 vin ban thoa thuan trude véi Tong Giam ddc Cong ty.

Diéu 21.

21.1 Trong truong hop neu xet thay quyén loi ciia ban than hodc tap thé bi vi
pham thi phai dé xuét y kién bang vin ban hodc truc tiép trao 601 véi can bo
tryc tiép quan ly trén tinh than xay dung. Néu chua duogc giai quyét thoa dang
thi c6 thé dé xuat 1én cap cao hon hoic nho t6 chirc Cong doan can thiép.
Khong dugc c¢6 hanh vi manh dong gay mat trat tu va 1am thiét hai dén két
qua san xuat kinh doanh ctia Cong ty.

21.2 Tb chitc Cong doan co sé khi can thiép bao vé quyén loi cho ngudi lao dong
phai thue hién ding theo cac quy dinh phap luat. Truong hop dung ra t6 chirc
dinh cong dé giai quyét tranh chép tap thé véi nguoi su dung lao dong phai
thuc hi¢n ding cac quy dinh tai céc diéu tir 172 dén 179 a cua B9 luat lao
dong.
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Chuong VII
XU LY VI PHAM

Piéu 22. Tit ca cac hanh vi vi pham vé trat tu, ra vao, di lai trong Cong ty; Vi
pham ndi quy an toan, v¢ sinh lao dong; vi pham tai san, bi mat kinh doanh;
vi pham Ky luat lao dong ... tuy theo mirc do vi pham déu dugc Cong ty xu ly
bang cac hinh thtrc khién trach, kéo dai thoi han ning lwong, chuyén dbi lam
cong viée khac c6 mire luong thap hon, cach chirc hodc sa thai can ctr theo
quy dinh cua diéu 84 va 85 cta Bo luat Lao dong hién hanh.

Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 23. Diéu khoan thi hanh

Ban Noi quy lao dong Cong ty gom 8 chuong, 24 diéu, nhimg ndi dung
khong dé cap trong ban ndi quy nay, néu coé sai pham xay ra thi can ctr vao
B6 luat lao dong, cac van ban dudi luat cua Nha nudce dé xur ly.

Thu truéng cac don vi phai thuong xuyén tuyén truyén, van dong CBCNV
ctia don vi thuc hién tét cac quy dinh trong ban Noi quy nay. Khi tiép nhan
CBCNV méi phai t6 chirc phd bién va hudng dan cu thé d& CBCNV nam 1
thue hién. Néu don vi ndo d& CBCNV vi pham nhiéu 1an hoic giy hiu qua
nghiém trong thi Thu truéng don vi d6 phai chiu trach nhiém ky luat trude
HDPQT va Ban lanh dao Cong ty.

Piéu 24. Ap dung va sira doi, bd sung

Ban Noi quy lao dong c6 hiéu luc ap dung ké tir ngay ky sau khi da duoc
pho bién rong rai va to chirc thao luan dén toan bd CBCNV Cong ty va ¢ su
déng ¥ cia BCH Coéng doan Cong ty. Tat ca cac truong hop vi pham néu 15i
nhe s& bi xir phat tir nhac nhd, khién trach, dinh chi cong tac, khong xép loai
ABC hang thang, keéo dai thoi gian nang luong; 16i nang s€ bi thay do6i cong
viée, cach chure, khong duoc xet thuong cudi nam, co thé bi chdm dut HDLD
hoic bi sa thai, dic biét néu gay hau qua nghiém trong s& phai bdi thuong vat
chat hodc dé nghi truy tb trudc phap luat.

Ban Noi quy nay co the stra ddi, bo sung, nhung phai thuc hién qua céc
budc thao luan va biéu quyét nhu xay dung méi, trir trudng hop cac hinh thirc
xtr 1y sau khi stra d6i c6 loi hon cho CBCNV.

Nhimg véan ban lién quan dén Noi quy lao dong trude day déu bi bai bo ke tir
ngay Tong Giam doc Cong ty cong bo ap dung ban ndi quy nay.

TP Long Xuyén, ngay 05 thang 01 nam 2009
Noi nhdn: = , £ A
S LDTB &XH AG: TONG GIAM BDOC CONG TY

- HbQT,TGb;
- Cac don vi,
- BCHCD;

- Luu: VT.
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PHU LUC
XU LY VI PHAM NOI QUY LAO PONG

I. Vi pham trit tu, an toan Cong ty

1. Vi pham viéc ra vao va di lai trong Cong ty theo Piéu 8 s& bi xtr 1y bang cach
nhic nho, tai pham s¢& khién trach, khong xép loai ABC, kéo dai thoi han
nang luong, cit thudng, .... Pon vi c6 ngudi vi pham qua ba lan trong mot
thang s& bi khién trach.

2. Cb tinh vi pham quy dinh ctia Piéu 9.1 tam thoi bi dinh chi cong tac, tién hanh
kiém diém. Tuy theo mirc do nghiém trong c6 thé yéu cau co quan bao vé
phap luat can thiép, muc xtr 1y tdi thiéu tir khién trach, khong xép loai ABC,
cit thuong va c6 thé ap dung hinh thirc sa thai.

3. Vi pham Piéu 9.2 s& bi xur Iy bang cach nhic nho, khién trach. Néu dé xay ra
chay nd nghiém trong ngoai viéc phai boi thuong vat chat co thé bi truy to
trude phap luat.

4. Nhimg truong hop quy dinh tai Piéu 9.3 lyc lugng bao vé yéu cau khong dugc
vao Cong ty, néu cb tinh vi pham hodc c¢6 hanh vi can tré, chéng dbi thi tuy
theo muc do s& bi dinh chi cong tac, xir Iy ky luat tir khién trach dén kéo dai
thoi han nang luong. Truong hop c¢6 hanh vi tdn cong luc luong bao vé hoic
pha hoai tai san ctia Cong ty s& bi sa thai, nghiém trong c6 thé yéu cau co
quan phap luat can thi¢p xtr 1y.

5. C6 hanh vi t6 chirc va tham gia cac hoat dong mang tinh chat co bac (danh bai
an tién, choi sb dé, choi hui ...), t€ nan xa hoi (str dung, mua ban cac chét kich
thich ...) hodc c6 cac hanh vi lam mét trat ty an ninh (nhau nhet, gy go, la
het, danh 10n) trong khu vie Cong ty va cac khu nha tap thé cta Cong ty s€ bi
dinh chi cong tac va xur ly ky luat mirc t6i thleu 1a khién trach dén muic d6 c6
thé bi sa thai, néu nghiém trong c6 thé yéu cau co quan bao vé phap luat can
thi¢p.

I1. Vi pham noi quy an toan, v¢ sinh lao dong

1. Vi pham nhung chua gay ra tai nan cho ban than hodc nguoi khac thi phai hoc
thi !ai ndi quy vé si,nh,an tqém lao dong, néu tai pham s€ bi xu 1y ky luat tu
khién trach, ha hé s6 dén cham dut HDLD.

2. Vi pham dan dén tai nan lao dong cho ban than hodc nguoi khac, tiy theo mirc
d6 thiét hai s& bi xtr 1y dinh chi cong tac, thay d6i cong viéc khac c6 muc
lwong thdp hon, ké ca bdi thudng vat chat. Néu tai pham lan tht hai trong
mot ndm, gay tai nan phai nghi viéc tor 10 ngay tr¢ 1€n hoac lam thiét hai vat
chat quy dinh tai Didu 3 c6 thé bi chim dit HDLD trude thoi han hodc sa thai,
phai boi thudong vat cht va co thé d& nghi truy t6 theo quy dinh ctia phap luat.

3. Biét nguy co gy xay ra tai nan hoic khong dam bao an toan cho ngudi, thiét
bi ma khong bao véi nguoi phu trach hodac khong chap hanh 1énh khac phuc
hau qua tai nan xay ra ctia nguoi c6 tham quyén cia Cong ty thi s€ b1 xu ly
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ky luat tuy theo muc hau qua cua su ¢ tir mirc do khién trach dén chdm dut
HBLD trudc thoi han.

4. Khong str dung cac phuong tién bao hd ca nhan trong qua trinh lam viéc s€
khong duogc lam viéc, tai pham s€ bi cham dut HPLD trudc thoi han; néu dé
hu hong, mat mat thi phai boi thuong.

3. Vi pham tai san, bi mat kinh doanh

1. Biét va nhan thtrc dugc nhitng hanh vi quy dinh tai Diéu 14 ma khong c6 hanh
dong ngan chin hodc bao cdo 1anh dao Cong ty thi dugc coi 1a ddng pham va
phai chiu hinh thirc xtr 1y ky luat tuy theo mirc d6 nghiém trong cua su viée tir
khién trach dén cham dirt HDLD trude thoi han.

2. Vi pham Diéu 15 va 16 ngoai viéc phai bdi thuong vat chat theo quy dinh con
phai hoc, thi lai quy trinh k¥ thuat twong Ung véi nhiém vu dugce giao va
khong huong lwong, néu tai pham bi xir Iy bang cach thay doi cong viéc khac
va co thé cham dit HPLPD trude thoi han.

3. Mang tai san, thiét bi, cong cu lao dong...ra khoi Cong ty ma khong c6 du tha
tuc va tu khai bao theo quy dinh dugc coi 13 ¢6 ¥ d6 1ay cap tai san cua Cong
ty va bi xir Iy ky luat khién trach, tai pham s& bi chdm diat HPLD trude thoi
han. Trong trudng hop tim cach lan tranh su kiém soét cia luc lugng bao vé
Cong ty hodc dem ra ma chua dugc bao vé kiém tra dugc coi 1a hanh vi trdom
cap, tily theo murc do va c6 thé bi xtr 1y sa thai theo Piéu 85 ctia bd luat lao
dong.

4. C6 hanh vi gian déi, tham 6, lay cép, si dung lang phi tai chinh, phuong tién,
vat tu, nguyén nhién liéu ... trong san xuat hodc thiéu tinh than trach nhiém
trong viéc quan 1y, bao quan phuong tién, thiét bi, vat tu duoc giao dan dén
thi¢t hai cho Cong ty hodc tao diéu kién cho nguoi khac an Cép, tham 0 tai
san cua Cong ty, tuy theo mirc d§ nghiém trong s€ bi xir 1y tuong Ung tur
khién trach dén sa thai, phai boi thuong thiét hai va co thé dé nghi co quan
bao vé phap luat truy td.

5. Vi pham bao mat thong tin theo quy dinh tai Diéu 18, tuy theo muc do vi
pham s€ xur ly tuong img tur khién trach dén sa thai va c6 thé dé nghi co quan
bao vé phap luat truy to.

IV. Vi pham ky luat lao dong

1. Khong dén dung gio 1am viéc tuong Gng v4i nhiém vu duge phan cong lam
anh huong dén hoat dong san xuat, kinh doanh ctia Cong ty di dugc ngudi
phu trach nhic nhé ma khéng khic phuc s& xur 1y bang hinh thic ha hé sb
lwong, khong xét khen thuong dén bi thay d6i cong viéc hodc chidm dut
HDLD trudce thoi han.

2. Khong chéap hanh su phan cong, diéu dong ctia ngudi truc tiép phu trach hoic
ciia Ban 1anh dao Cong ty, trir trudng hop quy dinh tai Didu 12 va khong
thudc churc nang dugc giao s€ bi dinh chi cong tac va bi ky luat khién trach,
ha hé sd luong, khong xét khen thudng, chuyén d6i cong viéc khac va cé thé
bi cham dut HPLD trudc thoi han. Thiéu tinh than trach nhiém trong cong
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vi€éc hodc khong hoan thanh nhiém vu duoc giao s€ bi cach chuc, thay doi
cong vi¢c hodc kéo dai thoi han nang luong

3. Ty y nghi viéc theo quy dinh tai 20.1 chua duge Giam déc hodc ngudi duoc
Giam dbc iy quyén chap thuan thi bi xtr Iy nhu sau:

- Tir 01 ngay dén dudi 03 ngay trong thang: phai lam ban tu kiém va kiém
diém trude don vi truc tiép cong tac

- T 03 ngay dén dudi 05 ngay cong don trong thang tién hanh kiém diém
trudc don vi truc tiép va bi xu ly khién trach hodc thay dbi cong viéc khac;

- Tir 03 ngay lién tiép, 05 ngay cong don trong thang hodc 20 ngay cong don
trong nim tr& 1én s& bi ap dung bién phap chim duat HPLD trude thoi han
hoac sa thai theo quy dinh Diéu 85 B luat lao dong da duoc sua ddi, bod
sung.

4. Nguoi lao dong khong tuan thu quy dinh tai diéu 21 ty y dinh cong, lan cong,
c6 hanh vi la 6 hodc gay mat trat ty va lam thiét hai dén két qua san xuat kinh
doanh cua Cong ty néu Toa an nhan dan cap huyén (Thanh phd) chimg minh
t6 chirc, ca nhan nguoi lao dong co 18i thi ngoai viéc phai boi thuong thiét hai
cac hau qua do hanh vi trai luat gdy ra nguoi vi pham c6 thé bi xir 1y sa thai.
Néu t6 chirc Cong doan 13 ngudi ding ra t6 chire dinh cong trai ludt s& phai
chiu trach nhiém boi thuong thiét hai kinh té cho ngudi st dung lao dong do
hau qua cta viéc dinh cong bi Toa an nhan dan tuyén bd bat hop phap gay ra
theo quy dinh tai Nghi dinh s& 11/2008/NDP-CP ciia Chinh phu ky ngay
30/5/2008.
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